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Prilohy

Clanok 1

Obecny Urad vKamennej Porube je vykonnym organom obecného

zastupitelstva a starostu. Obecny Urad zabezpeéuje organizacné a administrativne
veci obecného zastupitelstva a starostu, ako aj organov zriadenych obecnym
zastupitelstvom. :

Obecny urad najma:
zabezpeluje pisomnu agendu organov obce a orgdnov  obecného
zastupitelstva a je podatelfiou pisomnosti obce
zabezpeduje podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva
komisie
vypraclva pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti starostu vydanych
v spravnom konani
vykondva nariadenia, uznesenia obecného zastupitelstva a rozhodnutia
starostu

Clanok 2
Okrem zabezpetovania tloh obecnej samospravy, obecny urad pini aj niektoré

prenesené ulohy miestnej 3tatnej spravy. SU to dulohy a kompetencie dané
konkrétnymi zakonmi SR, ktoré je potrebné plnit na Gzemi obce v tychto oblastiach:

financie a sprava majetku
doprava, cestné hospodarstvo, miestne komunikacie
regionalny rozvoj

pozemkové a lesné hospodarstvo,
kataster

stavebny urad

Zivotné prostredie

verejné obstaravanie

Skolstvo, mladez, telesnd kultura
kultura

socialna politika

ochrana pred poZiarmi

civilnd ochrana a krizové riadenie
staznosti a kontrola v obci




Clanok 3
Pracu obecného uradu organizuje starosta obce.

Organizacny poriadok obecného tradu vymedzuje jeho vnitorni organizaciu,
zodpovednost ardmcové pracovné ndaplne jednotlivych zamestnancov tak, aby
obecny Urad mohol kvalitne a efektivne zabezpecovat vsetky &innosti spojené so
Zivotom a rozvojom obce.

Obecny urad vykonava a zabezpeduje administrativhu €innost v nasledujucich
uradnych hodinach: Pondelok 7,00 - 15,00

Utorok 7,00-15,30

Streda 7,00- 15,30

Stvrtok 7,00 - 16,30

Piatok 7,00-12,00

¢ Clanok 4
Na obecnom trade je dvojstupfiové riadenie:
1. starosta obce
2. samostatny administrativny pracovnik

Starosta obce je Statutarnym orgdanom obce
- ma schvaleny polovi¢ny Uvazok 0Z
- je voleny obanmi v priamych volbach
- je najvys$8im vykonnym organom obce v majetkovopravnych veciach, pracovno-
pravnych vztahoch zamestnancov obce.
- je spravnym orgdnom v administrativnopravnych vztahoch
- riadi, organizuje a kontroluje ¢innost zamestnancov obecného Gradu

Clanok 5
Obecny drad
- je vykonnym orgédnom starostu obce aj obecného zastupitelstva
- zamestnanci s zamestnancami obce vo verejnej sluzbe
- zabezpecuje administrativne, organiza¢né a ekonomické veci organov obce
- zabezpecuje plnenie uloh podla zdkonov SR, vnutornych predpisov obce a rokovani
orgdnov obce.
Obecny urad zabezpeéuje:

Prednosta:
- Obecny urad vedie a jeho pracu organizuje prednosta
- Prednosta obecného Uradu sa zG¢astriuje zasadnutia obecného zastupitelstva
s hlasom poradnym
- Priprava projektov , zicastfiuje sa porad v nepritomnosti starostu, vodi¢ —
sluZzobného auta, spolupracuje z UPSVaR vo Vranove n.T. Okresnym tradom,
spolupracuje z USVRK. '



- kultdra, kniznica, ob¢ianske a spolo¢enské zéleFitosti

- odpadové hospoddarstvo v obci

- Udrzba komunikacii, verejnych priestranstiev, obecnych budov
- poiZiarna ochrana

- sprava cintorina, evidencia hrobovych miest

- aktivacné prace nezamestnanych

2) Ekonomika, financie, majetok obce

- uctovnictvo

- fakturdcia, finanéné operacie

- vykazy a Statistika

- majetok a inventarizacia, evidencia

- finanéné operacie medzi obcou a M$

- vymahanie pohladavok a nedoplatkov

- hotovostny platobny styk, vedenie pokladne

3) Evidencia obyvatelstva, dane a poplatky, personalne a mzdové otazky
- vedenie persoridlnej a mzdovej agendy

- evidencia a zabezpecovanie miestnych dani a poplatkov

- evidencia obyvatelstva, trvalé pobyty, voli¢ské zoznamy

- evidencia a vybavovanie socidlnych pomoci

- evidencia podnikatelov, Zivnostnikov a podnikatelskych prevadzok
- zabezpecovanie zakona o ochrane osobnych tidajov

- evidencia priestupkov a sidnych rozhodnuti.

4) Stavebny urad a evidencia nehnutelnosti

- Cinnost na Useku Uzemného pldnu a stavebného poriadku
- spolupraca s katastrom nehnutelnosti

- evidencia nehnutelnhosti v obci, evidencia domov a stavieb
- Cinnost na Useku majetkovo-pravnych vztahov

- ohlasovanie drobnych stavieb a stavebnych tprav

- Vvypracovanie programov pre investi¢né granty

5) Materska $kola a $kolska jedaler

- Cinnost na vychovu a vzdeldvanie deti predikolského veku
-, stravovanie deti predskolského veku

- svoju Cinnost vykondavaju: pondelok — piatok 7,30 — 15,30

Clanok 6
Sucastou tohto organizaéného poriadku je aj organizaéna schéma obecného dradu
a personalne obsadenie funkcie a zloZiek obecného Gradu v Majerovciach.
Tento organizacny poriadok Obecného Uradu v Majerovciach vyddva starosta obce
a plati od 1.3.2015.

V Kamennej Porube dria 28.2.2015
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Priloha: 1

Organizacna schéma a personalne obsadenie funkcie
Obecného tiradu Kamenna Poruba

Starosta obce je Statutdrnym orgianom obce - Jozef Gad’o

Obecné zastupitel’stvo

- Je najvy$§im zastupitel'skym orgdnom obce, ktori st voleni v priamych vol'bach
obCanmi. M4 9 poslancov.

Poslanci OZ - zastupca starostu — Peter Sabol

poslanci - Zdenko Gad’o

Peter Dudas
Jan Gurega
Jan Gorol’ — vzdal sa poslanca
Alexander Gorol’ — vzdal sa poslanca
Robert Kovag
Andrej Tippan
Stefan Valko

Ing. Jan Sveda - novy poslanec
Jan Gonos — novy poslanec

Hlavny kontrolér obce - Maria Jakubova

- je zamestnancom obce

- vykonéva kontrolu plnenia tloh vyplyvajucich z rozpoctu obce, pokladni¢né
operacie, nakladanie s majetkom obce

- Vypracuva stanoviskd k navrhu rozpoctu obce a zaverednému uctu

Zamestnanci obecného tiradu
Prednosta - Be. Ladislav Conka
samostatny administrativny pracovnik - Monika Bartkova
samostatny administrativny pracovnik - Mgr. Miroslav Jano$ko
upratovacka -

Zamestnanci ZS
Riaditel’ka - Mgr. Helena Lazengova
Ucitelia - Mgr. Marcela Orenicova
Mgr. Maria Baranova
Mgr. Anton Moléan
Mgr. Danka Bo¢kova
Anna Kozikova
Ivana Gad’ova ;
Mgr. Maria Dargajova - ukonéila pracovny pomer



Mgr. Vladimira Haréarova - nova
Miria Dudasova
Mgr. Agata Orenitova

Zamestnanci MS a SJ
Riaditel’ka MS - BoZena Gonosovi
uditelia MS - Mgr. Adriana Maké Gerova
Viera Ivankova — ukon¢ila pracovny pomer
Mairia Saxunovi — ukon¢éila pracovny pomer
Monika KaliaSova

vediica SJ - Slavka KentoSova
kucharka - Maria Tkacova
Radmila Svedova

Komunitné centrum:
Vedica KC: - PhDr. Milena Janovicova
Zlatica Conkov4
Dominika Guregova
Miria Valkova — ukon¢ila pracovny pomer
Ing. Tom4$ Bartko - ukonéil pracovny pomer

TSP —

Mgr. Jana Alzova

Mgr. Viera Urbanova
RuzZena Uchal’ova

Aktiva¢n4 ¢innost’
- Stanislav Ivanko
- Jozef Gad’o
- Jozef Gad’o od 1.1.2016 do 30.03.2017

Kamenna Poruba dna 1.3.2015



